
Instructie toetsweek voor leerlingen 
 
Het toetsrooster vind je in Zermelo. Het rooster in Zermelo is leidend. 
Let op: je bent er zelf verantwoordelijk voor dat je de juiste data / tijdstippen kent. 

 
Absentie bij ziekte etc. moet je vooraf telefonisch (laten) melden en daarna ook 
schriftelijk (e-mail) bij de leerlingcoördinator. Voor havo: 
l.neven@carmelcollegegouda.nl voor vwo: m.kruijt@carmelcollegegouda.nl . 

Als je onverhoopt te laat bent, kun je tot 30 minuten na aanvang van de toets nog 
toegelaten worden, maar je krijgt geen extra tijd om je toets af te maken. Je 
voorkomt dit natuurlijk, want het stoort anderen altijd. 

Regels met betrekking tot afname van de toets 
● Zorg ervoor dat je 15 minuten voor de begintijd aanwezig bent. 
● Op de tafels ligt je antwoordenblad met, voorbedrukt, je naam en je 

eventuele toetsfaciliteiten, op alfabetische volgorde. Je moet dus even 
zoeken waar je precies moet gaan zitten. De opdrachten worden door de 
surveillant op het startmoment uitgedeeld. 

● Mobiele telefoons, smartwatches en andere elektronische apparaten 
mogen de toetsruimte niet in! 

● Alleen bij de toets toegestane hulpmiddelen en basis schrijf- en 
tekenspullen mogen (zonder etui!) de examenruimte in. Jassen en tassen 
laat je buiten het lokaal. 

● Als je Binas of een woordenboek mag gebruiken, zorg je ervoor dat er geen 
dingen in geplakt of geschreven zijn. Ook geen losse papieren erin laten 
zitten. Laat de kaft leeg. 

● Je mag op de opgaven markeren en eigen aantekeningen maken. 
● Je schrijft je antwoorden op het antwoordenblad, met een blauwe balpen. 

Een fineliner drukt namelijk door en vlekt snel. Je hebt zelf ook een 
reservepen bij je. Zwart lijkt teveel op wat voorbedrukt staat op invulbijlages. 
Rood gebruikt de docent om na te kijken. 

● Tekeningen mogen met potlood en / of kleurpotlood. Bij sommige vakken mag 
je een gekleurde (groene) balpen gebruiken in een bijlage. 

● Fouten streep je door en je begint eronder opnieuw. Je gebruikt nooit 
correctievloeistof of correctie-plaklint. 

● Multiple-choice-vragen beantwoord je met één HOOFDLETTER. Een deel van 
je antwoordblad mag je gebruiken om uitwerkingen op te schrijven. Ja mag ook 
kladpapier vragen. 

● Na afloop lever je alles in, dus je antwoordbladen, maar ook de opgaven, 
bijlagen (met je eigen naam en die van je vakdocent), kladpapier en foute 
bladen. 

● Nummer al je antwoordenbladen. Bijvoorbeeld met: “1/3”; “2/3”; “3/3”, als 
je drie antwoordenbladen hebt gebruikt. Als er een bijlage is zet je achter 1/3 
op het eerste blad: “+ bijlage!” 
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Digitale toetsen: 
● Sommige toetsen worden door iedereen in Woots gemaakt. In andere gevallen 

werk je individueel via Woots, als je bijvoorbeeld je antwoorden mag typen of 
leesondersteuning mag gebruiken.  

● Je neemt in principe je eigen Windows laptop mee met Safe Exam Browser 
erop geïnstalleerd. Heb je heen Windows laptop? Geef dit op tijd aan via je 
mentor.  

● Om in Woots in te kunnen loggen moet je je inloggegevens van SomToday 
weten. Je moet dus ruim vóór de toetsweek checken of je nog kunt inloggen in 
Somtoday! Voor vragen ga je naar een ICT- medewerker. 

 
 

Voor leerlingen die eerder klaar zijn gelden de volgende regels: 
 

● Tijdens de eerste 50 minuten mag niemand vertrekken. Dit geldt ook voor een 
toets die 50 minuten duurt. 

● Na 50 minuten mogen de leerlingen vertrekken die klaar zijn. De leerlingen 
mogen pas opstaan als de surveillant hiervoor het teken geeft. 

● Na 65 minuten is een tweede vertrekmoment en na 85 minuten een derde. Op 
de eindtijd, na 100 minuten, wordt het examen gesloten en mag iedereen die 
klaar is vertrekken. De 20 minuten daarna zijn alleen voor leerlingen die recht 
hebben op tijdsverlenging. In alle gevallen mogen de leerlingen pas 
opstaan, als de surveillant hiervoor het teken geeft en dat is altijd nadat 
het werk is ingeleverd. 

● De surveillant geeft aan wanneer het laatste kwartier van de toets is 
ingegaan. 

● Aan het eind mogen de leerlingen pas vertrekken als gecontroleerd is of het 
werk van alle leerlingen is ingeleverd. De surveillant geeft aan wanneer je mag 
vertrekken. 

● Uit de garederobe of op de gang voor het toetslokaal ga je na je toets, zo snel 
mogelijk in stilte weg. Vaak zijn andere leerlingen namelijk nog bezig. Er zijn 
ook vaak leerlingen bezig die langer mogen doorwerken vanwege een 
zorgfaciliteit. Zij moeten zich ook makkelijk kunnen concentreren. 

 

Ten slotte 
 
● Neem deze procedure ook met je ouders en je mentor door zodat vooraf duidelijk is 

hoe wij werken. 
 

Succes met je voorbereiding!  


